MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
CONSELHO SUPERIOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO N° 067, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2015

Dispde sobre Colagéo de Grau, Expedicdo e Entrega de
Diplomas nos Cursos de Graduagdo e d& outras
providéncias.

O Reitor pro tempore da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para, nomeado pela
Portaria n® 569, de 28 de junho de 2013, do Excelentissimo Senhor Ministro de Estado da
Educacéo, no uso das suas atribuicdes delegadas pela Lei n° 12.824, de 5 de junho de 2013,
publicada no Diario Oficial da Unido subsequente; em cumprimento a decisdo do Egrégio
Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo, em sessdo realizada em 26.11.2015, e em
conformidade com os autos do Processo n°® 23479.004715/2015-13 - Unifesspa, promulga a
seguinte

RESOLUCAO:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O diploma é o documento oficial que comprova a conclusdo do aluno em um determinado
curso, sendo registrado pela propria Universidade.

Paragrafo unico. Os diplomas deverdo ser uniformes para todos os Cursos de Graduacdo e
deverdo manter as seguintes caracteristicas:

a) Tamanho: A4 (21cm x 29,7 cm)
b) Material: Papel Filigranado
¢) Escrita: impressa em preto

d) Estampa do brasdo da Republica, em cores padrdo, ao centro, acima do nome Republica
Federativa do Brasil e selo hologréafico.

Art. 2° Para expedicao do diploma deverdo ser observados os seguintes pré-requisitos formais:
| — Reconhecimento do curso;
Il — Integralizacdo de matriz curricular;

Il — Situacgdo regular junto ao ENADE;



IV — Colacdo de grau.
Paragrafo unico. N&o serdo permitidas colacdes de grau, sem o decreto de reconhecimento do
curso, salvo quando a legislacdo expressamente autorizar.
TITULO 11
DAS COLACOES DE GRAU

CAPITULO | )
DO PROCESSO DE SOLICITACAO PARA COLAGAO DE GRAU

Art. 3° A outorga de grau é um ato oficial, de carater publico que obedece a um protocolo
especifico, em que a participacdo do aluno é obrigatoria, pois é através dela que os concluintes dos
cursos de graduacdo sio diplomados. E prerrogativa para que os alunos possam gozar dos
beneficios inerentes a sua profissao e é condicdo imprescindivel para a emissao do diploma.

Art. 4° Os processos de colacBes de grau serdo enviados pelas Faculdades, ao CRCA, de acordo
com os prazos estabelecidos, pelo Regulamento do Ensino de Graduacéo.

Paragrafo Unico. Nao serdo recebidos pelo CRCA, processos de solicitacdo de Colagdo de Grau,
fora do prazo estabelecido no Regulamento do Ensino de graduacéo.

Art. 5° Nos processos para colacao de grau deverdo conter, 0s seguintes documentos em anexo:

| — Memorando encaminhado ao CRCA, com a solicitacdo da colacdo de grau, data sugerida para
cerimOnia, listagem nominal dos discentes que tenham expectativa de cola¢do de grau, nimero de
matricula e situacdo de regularidade perante 0o ENADE dos alunos Ingressantes e Concluintes;

Il — Cdpia do memorando enviado ao Instituto, com ajuste conjunto da data da colacédo de grau;
Il — Lauda de diploma individual, impressa no SIGAA e assinada pelo discente ou seu procurador;

IV — Cépia do RG e CPF impressas no verso da lauda;

V — O nada consta retirado na biblioteca, podendo ser individual ou em listagem, contendo o nome
de todos os alunos interessados no processo;

VI — Relatdrio de participacdo no ENADE de cada discente, ingressante e concluinte.

8§ 1° Caso a Lauda do diploma seja assinada por procurador, no processo devera ser anexado, uma
procuragdo em via original, que poderé ser particular ou pubica, com assinatura reconhecida em
cartorio.

8 2° Caso o curso ndo tenha sido selecionado pelo ENADE, no ano de ingresso ou no ano de
concluséo, deverdo ser anexadas as portarias do ENADE, dos anos de ingressos e de concluséo do
curso, para justificar a baixa do ENADE no histérico dos discentes.

§ 3° O (a) formando (a) que alterar 0 nome em decorréncia de casamento, separacao,
reconhecimento de paternidade ou ordens judiciais, devera apresentar as fotocopias, de todos 0s
documentos, atualizadas.



Art. 6° Estando a documentacdo incompleta ou ilegivel, ndo sera autorizada a colacao de grau do
interessado.

| — A Faculdade ser4 comunicada pelo CRCA e devera apresentar a documentacao solicitada, em
até 3 (trés) dias uteis, para sanar pendéncias no processo, sem que isso altere a data prevista para
a colacdo de grau. O ndo cumprimento de tal prazo implicard no desentranhamento sumario da
documentacao restante do aluno, que serad devolvida a Faculdade, pelo CRCA. A faculdade devera
entdo, compor um novo processo, com nova data para a colagdo de grau, respeitando os prazos
previstos no Regulamento do Ensino de Graduacao.

Il - O desentranhamento sumario consiste na retirada de laudas do processo que serdo devolvidas
a faculdade, sem pedido ou autorizagdo prévia.

Art. 7° Ao final da conferéncia do processo de solicitacdo de colacdo de grau, 0 CRCA emitira
um Parecer Autorizativo, informando a data da colacdo de grau, os discentes aptos a colarem grau
e os discentes que foram indeferidos no processo e seus respectivos motivos.

Art. 8° Ap6s o CRCA emitir o parecer que autoriza a colagéo de grau, o aluno apto a colar grau
podera solicitar uma colacao de grau Extraordinaria a Faculdade, no prazo de até 20 (vinte) dias
antecedentes a colagdo de grau Ordinaria. Para isso deverd justificar e comprovar
documentalmente os motivos para tal solicitacdo, apos sera verificado junto a Coordenadoria de
Certificagdo e Registro do CRCA, a viabilidade da ocorréncia desta colagdo de grau
Extraordinaria, na nova data sugerida pela Faculdade e Instituto.

| - Para os efeitos desta Resolugédo considera-se:

a) Colacdo de Grau Ordinaria: é aquela realizada pelos Institutos e Faculdades, podendo ser
organizada por um ou mais cursos. Presidida pelo Reitor, pelo Diretor da Unidade ou Subunidade
Académica ou, em caso de impedimento, por seus representantes legais.

b) Colacdo de Grau Extraordinaria: € aquela solicitada em carater excepcional para um ou mais
alunos, em data anterior a data da colacdo de grau ordinaria, por motivos que impossibilitam a
participacdo do colando na ceriménia, de colacdo de grau ordinaria, devidamente justificada. A
outorga em data especial devera ser solicitada com a autorizacéo da Faculdade, Instituto e CRCA,
ela ocorre na Unidade académica, coma presenca do Diretor ou de seu representante e de dois
professores, no minimo.

CAPITULO 11
DAS ORIENTACOES REFERENTE A COLACAO DE GRAU

Art. 9° A ata de colagédo de grau devera ser assinada pelos colandos ou por seus representantes
legalmente constituidos e autoridades participantes, em duas vias.

| - Caso a ata de colagdo de grau seja assinada pelo procurador, devera ser anexada a procuragéo,
em via original, que podera ser particular ou publica, com assinatura reconhecida em cartdrio, em
cada via da ata.

Il - Uma das vias da ata de colacdo de grau devera ser encaminhada ao CRCA no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas ap6s a cerimonia, através de memorando sem registro no SIPAC,
juntamente com uma das vias da procuragdo, quando houver.



Il - A outra via da ata de colagdo de grau deverd ser arquivada no Instituto, juntamente com o
original de uma das vias da procuracao, quando houver.

Art. 10 Os diplomas, juntamente com o Historico Final, deverdo ser retirados junto ao Centro de
Registro e Controle Académico (CRCA), pela direcdo do Instituto ou por qualquer servidor
indicado formalmente pela direcdo, nos 03 (trés) dias Uteis que antecedem a data da ceriménia;

Art. 11 Fica sob a responsabilidade do Diretor do Instituto entregar os diplomas e histéricos aos
colandos, na cerimonia de colagéo de grau.

| — Os Diplomas e Historicos dos faltosos devem ser devolvidos ao CRCA, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas ap0s a cerimdnia, através do mesmo memorando que encaminha a ata
da colacdo de grau.
Il — Caso o colando falte no dia da cerimbnia, 0 mesmo devera pagar taxa para emissdo da 22 via
do diploma, ou taxa para averbacao da nova data de colacéo de grau no verso do diploma, mediante
GRU (Guia de Recolhimento da Uni&o).

TITULO 11

DA EMISSAO E REGISTRO
CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS PARA EMISSAO E REGISTRO

Art. 12 Os diplomas serdo emitidos e registrados pela Coordenadoria de Certificacdo e Registro
do CRCA.

CAPITULO 11

DAS ORIENTA(;()ES COMUNS RELATIVAS AOS DIPLOMAS

Art. 13 Na ceriménia de Colacdo de Grau, os diplomas e histéricos finais serdo entregues aos
colandos, salvo motivo de forca maior.

Art. 14 O prazo para emissdo do diploma é de até 45 (quarenta e cinco) dias, a contar do
recebimento do processo para colacdo de grau.

Art. 15 A UNIFESSPA néo cobra nenhuma taxa para a emissédo da 12 (primeira) via de diploma,
de histdrico final ou de certificado.

Art. 16 Os diplomas serdo expedidos com a flexdo de género correspondente ao sexo da pessoa
diplomada, ao designar o titulo/grau obtido.

Paragrafo Unico. No caso dos cursos de Bacharelado, a flex&o de género no texto do diploma
sera automética, devendo o diplomado, caso deseje o contrario, fazer a solicitagdo em
requerimento, quando for preencher a documentacéo para colagéo de grau.
Art. 17 As seguintes informagdes deverdo constar no anverso do diploma:

| - Nome do curso;

Il - Data da colacdo de grau;



[11 - Titulo conferido;
IV - Nome completo do diplomado;
V - NUmero de matricula;
V- Data de nascimento;
VII - Naturalidade;
VIII - Ndmero do documento de identidade, 6rgao e Estado emissor;
IX - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
X - Data de expedicdo do diploma;
8§ 1° O Diploma sera assinado, no anverso pelo Reitor, Coordenador do Curso e Diplomado.
8 2° O Diploma sera assinado, no verso pela Diregdo do CRCA e pela Coordenadoria de
Certificagdo e Registro.
CAPITULO 111
DO APOSTILAMENTO

Art. 18 O apostilamento consiste no acréscimo ou alteracao de informacgdes no verso do diploma,
e 0Correra nos seguintes casos:

| - Complementacdo de estudos na area de formacao conferida pelo diploma, dentro do mesmo
nivel do curso em que houve a diplomacéo, pela Universidade Federal do Sul e Sudeste do Parg;

Il - Outras informacdes que sejam autorizadas pelo Centro de Registro e Controle Académico -
CRCA.

Art. 19 O apostilamento serd feito mediante requerimento formal enviado a Coordenadoria de
Certificacdo e Registro do CRCA, com a entrega do diploma original, documentos comprobatorios
das informacbes a serem apostiladas e comprovante de pagamento da GRU - Guia de
Recolhimento da Unido, referente ao servico.

Art. 20 A Coordenadoria de Certificacdo e Registro emitira parecer deferindo ou indeferido, a
solicitacdo de apostilamento.

Art. 21 Deferido o apostilamento, o diploma seguira os tramites, no mesmo prazo estabelecido,
para expedicéo regular de diplomas.

CAPITULO IV
DA EMISSAO DA SEGUNDA VIA DE DIPLOMAS

Art. 22 A segunda via do diploma podera ser solicitada, nas seguintes situacdes:



| - Quando houver extravio do original, mediante apresentacdo Boletim de Ocorréncia ou outro
documento que comprove denuncia, junto a Policia Civil ou 6rgdo equivalente;

Il - Quando o original estiver danificado a ponto de comprometer as informag6es constantes no
documento;

I11 - Para a correcao de erros de redacdo ou registro do original.
81° Na aplicagdo dos incisos Il e Ill deste artigo, a 22 via sera entregue somente mediante a
devolucdo do diploma original a Universidade Federal do Sul e Sudeste do Pard, para posterior
destruicéo.
82° A solicitacdo sera realizada por meio de requerimento devidamente preenchido, anexando
copia do RG, CPF e comprovante de pagamento da taxa de 22 Via do Diploma, paga mediante
GRU — Guia de Recolhimento da Uniéo.
83° Havera taxa, para emissdo da segunda via do diploma, paga mediante GRU (Guia de
Recolhimento da Unido), cujo valor serd especificado na resolucdo que fixard as Taxas e
Emolumentos da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para, referentes aos cursos de
graduacéo.
8 4° A segunda via devera ser identificada com a expressdo ‘“2° via” anotada no verso do diploma,
com data de expedi¢do da mesma, no campo de apostilamento.
TITULO IV
DAS DISPOSIQOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 23 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extenséo
- CONSEPE.

Art. 24 Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Reitoria da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Pard, em 26 de novembro de 2015.

MAURILIO DE ABREU MONTEIRO
Reitor
Presidente do Conselho Superior de Administracéo



